
بسمه تعالی

1404آموزش  فرایند کار با سامانه دفاتر تجاری الکترونیکی

ص۲00/1۷۳۳بخشنامه 
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لیاتماملیدرگاهسامانهبهالکترونیکدفاتراضافه شدن

قابلیتمعرفی

200/1733/طبق بخشنامه صالکترونیکدفاتررسمیمعرفی

راه اندازیزمان

1۴0۴اردیبهشت2ازقابلیتاینشدناجرایی

اصلیاهداف

قانون برنامه هفتم توسعه۴اجرای بند ج ماده 
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1404/0۲/0۲مورخ ص۲00/1۷۳۳بخشنامه شماره

ویطراحبهاقدامکشورمالیاتیامورسازمانایران،اسلامیجمهوریپیشرفتهفتمبرنامهقانون۴ماده(ج)بندمفاداجرایراستایدر

یختارازمالیاتیمودیانعمومبرایآنازبهره برداریودسترسیکهاستنمودهالکترونیکیتجاریدفاترسامانهپیاده سازی

آشناییوسامانهازاستفادهمنظوربهماهاردیبهشت17تامجازیدوره یبرایروزه1۵فرصتابتدادر.می گرددفراهم1۴0۴/02/17

ضوریحکاملصورتبهآشناییوآموزشیدورهراهنماییدوره ها،تاریخایندراستمقتضیلذا.استشدهفراهمآنعملکردباکامل

.گرفتخواهدقرارعملیاتیبهره برداریمورد1۴0۴/02/1۸تاریخازوآماده سازینهاییکاربرانبهره برداریمنظوربهو

مودیانلذا.می گردددریافتکشوراملاکواسنادثبتسازمانازبرخطصورتبهدفاتر،الکترونیکیپلمپاطلاعاتاستذکرشایان

اطلاعاتترونیکی،الکتجاریدفاترسامانهدرنمی توانندننموده اند،اقدامخودتجاریدفاترالکترونیکیپلمپثبتبهنسبتکهمشمول

دروبودهدسترسیقابلسامانهداخلازآموزشیمحتوایوفیلمکاربردی،راهنمایضمناً.نمایندارسالدستورالعمل هابامطابقراخود

خواهدمالیاتیمحترممودیانبهپاسخگوییآماده ی1۵2۶شمارهباسازمانتماسمرکزسامانه،عملکرددرخطایامشکلبروزصورت

.بود
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قانون برنامه هفتم پیشرفت جمهوری اسلامی ایران4ماده ( ج)بند 

میامانجزیراقداماتتولیدتقویتوکاروکسبمحیطبهبودمنظوربهـ۴ماده

:شود

اموروزارتهمکاریبااستمکلفکشوراملاکواسنادثبتسازمانـج

ریتجادفاترسامانهاندازیراهبابرنامه،دومسالابتدایازداراییواقتصادی

تجارتقانون(1۴)تا(۶)موادموضوعتجاریدفاتر(پلمب)مهرومومجایبه

.نمایداقدامالکترونیکیصورتبه1311/1/23مصوب
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خلاصه مقررات مربوط به دفاتر قانونی

قانون مالیات های مستقیم۹۵بر اساس آیین نامه ماده 

مالیاتیمؤدیانمستقیم،مالیات هایقانون۹۵مادهاجراییآیین نامهاساسبر
ودخمالیفعالیت هایضبطوثبتجهتقانونیدفاترنگهداریبهموظفمشمول،
.می باشندمالیاتمشمولدرآمدتشخیصبه منظور

:قانونیدفاترنگهداریمشمولمؤدیان
.(مؤسساتوشرکت ها)حقوقیاشخاصکلیه•
قبل،مالیسالدرآن هاخدماتارائهیاکالافروشمجموعکهحقیقیاشخاص•

یمالیاتامورسازمانتوسطیاباشد،(تومانمیلیارد۵)ریالمیلیاردپنجاهازبیش
.شوندطبقه بندیاولگروهدر

:مؤدیانسایر•
تثبوندارندقانونیدفاترنگهداریبهالزامیسوم،ودومگروهحقیقیاشخاص
ایتکفایشانبرایمثبتهاسنادوصورتحساب هانگهدارییاهزینهودرآمدخلاصه
.می کند
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الکترونیکدفاترازاستفادهدستاوردهایومزایا

اقتصادیصرفه جویی

وصحافی،چاپهزینه هایحذف
کاهش .کاغذیدفاترنگهداری

محیطبهکمکوکاغذمصرف
.زیست

بیشتردقت

انسانیخطاهایچشمگیرکاهش
حسابرسیامکان .اطلاعاتثبتدر

.مغایرت هاکشفوخودکار

بهترمدیریت

آرشیووفیلتر،جستجوامکان
دسترسی .داده هاالکترونیک

.یازنموردمالیاطلاعاتبهسریع تر

زماندرصرفه جویی

وارسال،ثبتفرآینددرتسریع
مراجعاتکاهش .اطلاعاتبررسی

.مالیاتیامورسازمانبهحضوری
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1404مراحل کلی کار با سامانه نحوه نوشتن دفاتر الکترونیکی 

سامانهبهورود

.کنیدمراجعهالکترونیکدفاترمخصوصبخشبهشویدمالیاتملیدرگاهوارد

قالبدانلود

.قالب اکسل دفاتر الکترونیکی را دانلود کنید

اطلاعاتتکمیل

.کنیدوارداکسلفایلدرمطابق دستورالعمل  رامالیداده های

ثبت نهاییوبارگذاری

.کنیدبارگذاریسامانهدرراتکمیل شدهفایل
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بهکشوراتیمالیامورسازمانالکترونیکیخدماتملیدرگاهبهابتدابایدکاربرانسامانه،بهورودبرای
بهورودگزینهدرگاه،ایننخستصفحهدرسپس.کنندمراجعهhttps://my.tax.gov.irآدرس
.نمایندانتخابراالکترونیکیتجاریدفاترسامانه

تجاریدفاترسامانهبهورود-1
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جدیدالکترونیکیدفاتراکسلقالبدانلود-2
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:شودلتکمیبایدالکترونیکیتجاریدفاترارائهبرایکهاستزیراطلاعاتشاملاکسلقالب

کد حساب تفصیلی -۴عنوان حساب معین   -3کد حساب معین    -2عنوان حساب کل   -1

تاریخ گردش حساب-۸(    ریال)گردش بستانکار -7(    ریال)گردش بدهکار -۶عنوان حساب تفصیلی    -۵
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اکسلفایلتکمیلدستورالعمل-3

ار ستون های گردش بدهکار و بستانک

.فقط شامل مقادیر عددی باشند

در هر سطر، تنها یکی از ستون های 

گردش بدهکار یا بستانکار مقدار 

.داشته باشد
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اکسلفایلتکمیلدستورالعمل-3

:فرمت تاریخ گردش حساب

YYYY/MM/DD

140۳/1۲/۲0: مثال

تاریخ گردش هر سطر باید در محدوده بازه 

.زمانی گردش حساب ها قرار داشته باشد
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اکسلفایلتکمیلدستورالعمل-3

رکورد 1000فایل های دارای بیش از 

.بارگذاری شوندcsvباید به فرمت
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فرآیند بارگذاری فایل-4

:نوع فایل•

CSVاکسل یا 

:فرمت جداکننده •

((CSV Delimiterدر صورت انتخاب فرمت 

تاریخ انتهای بازه زمانی گردش حساب ها•

(اباز لیست قابل انتخ)کد رهگیری دفتر پلمپ شده •
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 CSVتنها فایل های با فرمت اکسل یا 
.پذیرفته می شوند

ل ترتیب و عنوان ستون ها مطابق با فای
.قالب اکسل رعایت شود

فایلاولسطر10بارگذاری،ازپس
.ودمی شدادهنمایشپیش نمایشبه عنوان

زینهگباانتخابیفایلنوعکهصورتیدر
اشتهندمطابقتقبلمرحلهدرتعیین شده

جلوگیریآنبارگذاریازسامانهباشد،
.می کند

:قبل از بارگذاری فایل، کاربر باید موارد زیر را مشخص کند
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مشاهده اطلاعات فایل های بارگذاری شده-5

«  تاریخچه بارگذاری اطلاعات»در صفحه اصلی سامانه، جدولی به نام 

:نمایش داده می شود که شامل اطلاعات زیر است

کد رهگیری دفتر پلمپ شده

تاریخ پایان سال مالی

بازه زمانی گردش حساب ها

تاریخ بارگذاری فایل

ر عدم بارگذاری، بارگذاری موفق، د: )وضعیت فایل بارگذاری شده

(حال پردازش

 (برای نمایش خطاهای مربوط به بارگذاری)!( )آیکون هشدار

 (برای دانلود فایل بارگذاری شده توسط کاربر)آیکون دانلود

اداره ی سامانه ی مودیان و پایانه های فروشگاهی آذربایجان غربی

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


اداره ی سامانه ی مودیان و پایانه های فروشگاهی آذربایجان غربی

https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma


تکمیلیمنابعوجمع بندی

رسمیراهنمای

مالیاتیامورسازماندستورالعمل هایبهمراجعه

پشتیبانیخدمات

احتمالیمشکلاترفعبرایسامانهکارشناسانباتماس

تصویریآموزش های

سازمانسایتدرگامبهگامآموزشیویدیوهایمشاهده

فعالانتمامبرایجدیدمقرراتاینباانطباق .می شودشفافیتافزایشوهزینه هاکاهش،فرآیندهاتسهیلباعثسیستماین .استکشورمالیاتینظامدرمهمتحولیتجاریالکترونیکدفاتر

.استالزامیاقتصادی
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با تشکر از توجه شما
فروشگاهیاداره ی سامانه ی مودیان و پایانه های 

آذربایجان غربی
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